
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации городского поселения «Посёлок Борисовка» 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области 

 
от «30 » января 2023 г. № 6 

 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на использование земель или земельных участков, на 

территории городского поселения «Поселок Борисовка»  

находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность  на которые не разграничена, 

без предоставления земельного участка и установления 

сервитута» 
 

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года N 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 

2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных 

регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 

административных регламентов предоставления государственных услуг", 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года 

N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных услуг, о 

внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации 

и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 

актов Правительства Российской Федерации", Уставом городского поселения 

«Поселок Борисовка» муниципального района "Борисовский район" 

Белгородской области, а также в целях приведения  нормативных правовых 

актов в соответствие с требованиями действующего законодательства РФ,  

администрация городского поселения «Поселок Борисовка» постановляет: 

1.Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 

земельных участков, на территории городского поселения «Поселок 

Борисовка»  находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без 

предоставления земельного участка и установления сервитута». 

2. Постановление администрации городского поселения «Поселок 

Борисовка» от 16 июля 2019 года №17 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельных участков, на территории городского 
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поселения «Поселок Борисовка»  находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, без предоставления земельного участка и установления 

сервитута» считать утратившим силу. 

3. Заместителю главы администрации городского поселения «Поселок 

Борисовка» Долина Ю.Б., обеспечить официальное опубликование 

настоящего постановления в  информационно – телекоммуникационной сети 

общего пользования на официальном сайте органов местного 

самоуправления городского поселения «Поселок Борисовка» 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования на официальном сайте администрации городского поселения 

«Поселок Борисовка» муниципального района «Борисовский район» 

Белгородской области. 

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 

главы администрации городского поселения «Поселок Борисовка» по 

социально-экономическому развитию территории Ковтун А.М. 

 

 

     Глава администрации 

     городского поселения 

   «Поселок Борисовка»                                                                 А.Хуторной 
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Приложение 

к постановлению администрации 

городского поселения «Поселок Борисовка» 

         от  « 30 »  января 2023г. № 6 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельных участков, на территории  

городского поселения «Поселок Борисовка»  находящихся  в 

муниципальной собственности или государственная собственность  

на которые не разграничена, без предоставления земельного участка  

и установления сервитута». 

 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, на 

территории городского поселения «Поселок Борисовка» находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута 

(далее - Услуга) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с  пунктом 1 статьи 39.34 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без 

гражданства. От имени гражданина с заявлением о предоставлении Услуги имеет 

право обратиться его законный представитель, который предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на 

получение Услуги (подлинник либо нотариально заверенную копию). 

1.2.2. Юридические лица Российской Федерации. От имени юридических лиц 

заявления о предоставлении Услуги могут подавать лица, действующие в 

соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами 

без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на 

доверенности. 

Услуга предоставляется в отношении земельных участков, являющихся 

муниципальной собственностью городского поселения «Поселок Борисовка» или 

государственная собственность на которые не разграничена. 
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной  услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – 

профилирование), а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

 

1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы, контактных 

телефонах и адресах электронной почты администрации городского поселения 

«Поселок Борисовка» (далее - Администрация) и  отделения №14 в Борисовском 

районе Государственного автономного учреждения Белгородской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - МФЦ),  размещена на официальном сайте органов 

местного самоуправления городского поселения «Поселок Борисовка» 

https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru,  на Портале государственных услуг 

Российской Федерации ((http://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и на 

Региональном портале государственных и муниципальных услуг Белгородской 

области (http://www.gosuslugi31.ru) (далее - Региональный портал), а также в 

Приложении №1 к настоящему регламенту. 

 1.3.2. Информирование граждан о порядке предоставления Услуги 

осуществляется Администрацией посредством размещения информации, в том 

числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок 

(консультаций): 

- непосредственно в помещении администрации городского поселения 

«Поселок Борисовка» с использованием информационных стендов; 

- путем опубликования настоящего административного регламента на 

официальном сайте администрации городского поселения «Поселок Борисовка»  

https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru (далее - Интернет-сайт); 

- путем опубликования настоящего административного регламента на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi31.ru). 

1.3.3. Информация по Услуге предоставляется: 

а) с использованием средств телефонной связи - тел.: 8 (47246) 5-01-95; 

б) непосредственно Сотрудниками Администрации и МФЦ, ответственными 

за предоставление Услуги. 

1.3.4. Телефонный номер для консультации по порядку предоставления 

Услуги:  8 (47246) 5-01-95. 

1.3.5.Адрес официального сайта: https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru. 

1.3.6. Адрес электронной почты: admborisovka@mail.ru. 

1.3.7. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется 

непосредственно в помещении Администрации и МФЦ, с использованием средств 

массовой информации, электронной или телефонной связи, информационно-

телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет). 

1.3.8. Информация о процедуре предоставления Услуги сообщается при 

личном или письменном обращении получателей Услуги, включая обращение по 

электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-

сайте, в средствах массовой информации, на информационном стенде 

администрации городского поселения «Поселок Борисовка», расположенном в 

https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
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фойе здания. 

1.3.9. Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется 

бесплатно. 

1.3.10.  Информирование получателей Услуги о порядке предоставления 

Услуги осуществляется Сотрудниками Администрации и МФЦ. 

1.3.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Сотрудниками 

Администрации и МФЦ в вежливой форме информируют обратившихся 

заявителей по вопросам предоставления Услуги. Ответ на телефонный звонок 

должен содержать информацию о наименовании органа или учреждения, в 

который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, 

принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

1.3.12. На информационных стендах, размещаемых в помещении 

администрации городского поселения «Поселок Борисовка», содержится 

следующая информация: 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

Интернет-сайтов и электронной почты органов и учреждений, участвующих в 

предоставлении Услуги; 

- перечень заявителей Услуги; 

- перечень документов, необходимых для получения Услуги; 

- положения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги; 

- основания отказа в предоставлении Услуги; 

- образцы заполнения заявления; 

- процедура предоставления Услуги в виде блок-схемы; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия Администрации. 

1.3.13. На Интернет-сайте администрации https://borisovka-

r31.gosweb.gosuslugi.ru содержится следующая информация: 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

Интернет-сайтов и электронной почты органов и учреждений, участвующих в 

предоставлении Услуги; 

- процедура предоставления Услуги; 

- порядок рассмотрения обращений получателей Услуги; 

- перечень получателей Услуги; 

- перечень документов, необходимых для получения Услуги; 

- бланк заявления; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги; 

- основания отказа в предоставлении Услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов и 

учреждений, участвующих в предоставлении Услуги, их должностных лиц и 

работников. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 

https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
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использование земель или земельных участков, на территории городского 

поселения «Поселок Борисовка» находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления 

земельного участка и установления сервитута». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются 

администрацией городского поселения «Поселок Борисовка», расположенной по 

адресу: Белгородская обл., Борисовский р-н, п. Борисовка, ул. Первомайская, 20, 2-

й этаж, каб. №1, тел.: 8(47246) 5-01-95. 

Должностное лицо (далее - Сотрудник), предоставляющий Услугу: 

- главный специалист по вопросам муниципального имущества и земельным 

отношениям администрации городского поселения «Поселок Борисовка». 

2.2.2. Отделы администрации Борисовского района, организации и 

учреждения района, участвующие в предоставлении Услуги: 

а) отдел архитектуры администрации Борисовского района: 

контактные данные: 309340, Белгородская обл., Борисовский р-н, п. 

Борисовка, ул. Первомайская, 20, каб. №4 (третий этаж), тел.: 8(47246) 5-08-16, 5-

18-16, адрес электронной почты: borisovkaarchi@mail.ru; 

б) межмуниципальный отдел по Борисовскому и Грайворонскому районам 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Белгородской области: 

контактные данные: 309340, Белгородская обл., Борисовский р-н, п. 

Борисовка, ул. Первомайская, 22, тел.: 8(47246) 5-34-09, (4722) 20-13-59, адрес 

электронной почты: u3114@r31.rosreestr.ru; 

в)  отделение №14 в Борисовском районе Государственного автономного 

учреждения Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг»: 

контактные данные: 309340, Белгородская область, Борисовский район, п. 

Борисовка, пл. Ушакова, д. 3, тел.: 8(47246) 5-02-87. 

График работы МФЦ:  

понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00; 

суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни. 

Адрес электронной почты МФЦ: mfc_borisovka@mail.ru. 

2.2.3. В целях, связанных с предоставлением Услуги, используются документы 

и информация, получаемые в процессе межведомственного информационного 

взаимодействия с межмуниципальным отделом по Борисовскому и 

Грайворонскому районам Управления Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращениями в 

иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством 

Российской Федерации, решением Муниципального совета Борисовского района от 

consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD85C49C176407B9C3F5995B1D91B6BBD3709390F945451811FC491F6A7E2A0C83E45F1306B2671A377F814D6C3C55D066190I61CK
consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD85C49C176407B9C3F5995B1D91B6BBD3709390F945451811FC491F6A7E2A0C83E45F1306B2671A377F814D6C3C55D066190I61CK
consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD85C49C176407B9C3F5995B5D81C68BF3709390F945451811FC491F6A7E2A0C83E44F7306B2671A377F814D6C3C55D066190I61CK
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6 апреля 2012 года № 16 «Об утверждении перечня услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг». 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

 

2.3.1.  Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- направление (выдача при личном обращении) заявителю разрешения на 

использование земель или земельного участка без предоставления земельного 

участка и установления сервитута; 

- уведомление об отказе в предоставлении Услуги. 

2.3.2. В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель 

по его выбору вправе получить разрешение на использование земель или 

земельного участка без предоставления земельного участка и установления 

сервитута или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с 

обоснованием отказа) 

1) в  форме электронного документа, подписанное должностным лицом 

Уполномоченного органа, с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

2) на бумажном носителе, подтверждающее содержание электронного 

документа, направленного Уполномоченным органом в МФЦ; 

3) на бумажном носителе.  

2.3.3. Состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной 

услуги, а также наименование информационного ресурса, в котором размещена 

такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления 

муниципальной услуги является реестровая запись) отсутствует. 

2.3.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги: 

- ПУВ РИАС «Мотив»; 

- на официальном сайте администрации городского поселения «Поселок 

Борисовка» https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается 

уполномоченным органом в течение 25 дней со дня поступления заявления и в 

течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется 

заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов. 

2.4.2. Срок предоставления Услуги, иной разрешительной документации на 

выполнение работ в целях строительства (реконструкции) объектов 

электросетевого хозяйства, составляет 10 рабочих дней. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и 
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источников официального опубликования, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников, размещается на официальном сайте администрации городского 

поселения «Поселок Борисовка»:  https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru и в 

соответствующих разделах ЕПГУ и РПГУ. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме 

 

2.6.1. Заявление о выдаче разрешения на использование земель или 

земельного участка (приложение №3) (далее также - заявление о предоставлении 

услуги), в котором указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление 

подается физическим лицом; 

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном 

реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом; 

3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и 

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если 

заявление подается представителем заявителя; 

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с 

заявителем или представителем заявителя; 

5) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в 

соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации; 

6) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется 

использование всего земельного участка или его части; 

7) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, 

установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской 

Федерации); 

8) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, 

расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 

земель из состава земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, 

радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической 

деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального 

назначения, в отношении которых подано заявление, - в случае такой 

необходимости. 

2.6.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и 

представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем 

https://borisovka-r31.gosweb.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD84244D71A1A769C37049CB5DB1239E1685264589D5E06C6509DD3B2A2E7AB9C6F01A2363E712BF778E710C8C0IC15K
consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD84244D71A1A769C37049CB5DB1239E1685264589D5E06C6509DD3B2A2E7AB9C6F01A2363E712BF778E710C8C0IC15K
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заявителя. Копия соответствующего документа заверяется Сотрудником Отдела и 

Сотрудником МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к поданному 

заявлению. 

2.6.3. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части 

земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат 

характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать 

земли или часть земельного участка. 

2.6.4. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 

следующим требованиям: 

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, 

приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

- документы представлены в копиях, с представлением подлинников для 

идентификации; 

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством 

Российской Федерации. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе следующие документы: 

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на 

испрашиваемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином 

государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на 

предоставляемый земельный участок; 

2) копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр; 

3) иные документы, подтверждающие основания для использования земель 

или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

Непредставление заявителем (представителем заявителя) указанных 

документов не является основанием для отказа заявителю (представителю 

заявителя) в предоставлении Услуги. 

Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, является 

исчерпывающим. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

излишних документов и информации 

 

2.8.1. Запрещается требовать от заявителя: 

consultantplus://offline/ref=A064EEBC6DDEF70F5FD84244D71A1A769C37049CB5DB1239E1685264589D5E06C6509DD3B2A2E7AB9C6F01A2363E712BF778E710C8C0IC15K
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1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D10189DE751B192965A0B53D5E03A618AB270QEL
consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D17189FB854A483CE560D4ACAE1247D88B00E7AQBL
consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D151B96B005F7CCCF0A4818D9E1237D8BB012ABF94A7FQ4L
consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D151B96B005F7CCCF0A4818D9E1237D8BB012ABF94A7FQ4L


 

 

11 

 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.9. Отказ в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с 

установленным порядком (наличие исправлений, не позволяющих однозначно 

истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати (при наличии); 

2) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 

августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет 

электронных документов); 

3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя информирует 

муниципальный служащий Уполномоченного органа либо работник МФЦ, 

ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержание 

выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры 

по их устранению. 

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается 

работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается 

Заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня 

обращения Заявителя за получением муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D171E9FB854A483CE560D4ACAE1247D88B00E7AQBL
consultantplus://offline/ref=6BF2869B3A2ACFC5A5158844417B07AB45A012068CDDA41E34E23524FD3753C388AC3D171E9FB854A483CE560D4ACAE1247D88B00E7AQBL
http://municipal.garant.ru/document/redirect/70220262/0
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Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения 

причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов. 

 

2.10. Исчерпывающие перечень оснований для приостановления 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги.  

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении услуги  

 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) заявление подано с нарушением требований, установленных пп.1 п. 2.6 

настоящего административного регламента; 

2) к заявлению не приложены документы, указанные в пп. 2-4 п. 2.6 

настоящего административного регламента; 

3) в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который 

превышает установленный максимальный срок размещения объекта; 

4) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка 

или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные    п. 1 статьи 

39.34 Земельного кодекса РФ; 

5) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, 

предоставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному 

предпринимателю; 

6) на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение 

объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми 

условиями использования территории; 

7) к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного 

участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение 

объекта, предусмотренного постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 N 

1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может 

осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов» (далее -Перечень 1300); 

8) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в Перечне № 1300; 

9) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом 

принятия решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на 

использование которых испрашивается разрешение;  

10) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности 

использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным 

использованием; 

11) уполномоченным органом принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 

ЗК РФ; 

12) на землях или земельном участке, на использование которых 

consultantplus://offline/ref=29D0F18A7B52081736223A759DDC28D1AC8A7A680E5EE4C5FFC13E8F6AC33CA5E1B82A0F7F050D0C177B6F11C9F9EF8EBE6E527F56tCjEH
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испрашивается разрешение, предполагается размещение нестационарного 

торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых 

объектов; 

13) размещение объекта не соответствует утвержденным документам 

территориального планирования, правилам землепользования и застройки, 

документации по планировке территории или землеустроительной документации; 

14) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям 

технических регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, 

гигиеническим, экологическим и (или) иным установленным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе 

правилам благоустройства и (или) нормативам градостроительного 

проектирования. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.12.1.Оснований для взимания пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.  

2.12.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.12.3.Соответствующая информация размещена на официальном сайте 

Администрации, ЕПГУ и РПГУ. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  

в том числе в электронной форме 

 

Срок регистрации письменного заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 1 дня. 

Срок регистрации заявления заявителя в электронной форме о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 1 дня. 

 

2.15. Требования к помещениям, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
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услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 

2.15.1 Требования к помещениям, в котором предоставляется муниципальная 

услуга: 

1) здания, в котором расположены помещения, находятся в пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта; 

2) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях (присутственных местах); 

3) присутственные места включают места для ожидания, информирования и 

приема заявителей; 

4) в присутственных местах размещаются стенды с информацией для 

заявителей; 

5) помещения соответствуют государственным санитарно-

эпидемиологическим требованиям; 

6) центральный вход в здания оборудован вывеской, содержащей информацию 

о наименовании и местонахождении; 

7) помещения должны быть оборудованы носителями информации, 

необходимыми для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

получению муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

8) помещения должны иметь беспрепятственный доступ для инвалидов, в том 

числе возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а 

также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги; 

9) помещения должны быть оборудовано бесплатным туалетом для 

посетителей, в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов. 

2.15.2. Требования к местам для ожидания и приема заявителей. 

Места ожидания находятся в холле, соответствуют комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

Места ожидания в очереди оборудованы стульями и скамьями. Количество 

мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в здании, но не может составлять менее четырех мест на каждое 

должностное лицо, ведущее прием документов. 

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами, 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручкой и 

бумагой. 

Прием заявителей проходит в помещении администрации. Кабинет 

оборудован вывесками с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

прием; 

- времени приема, перерыва. 

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим и сканирующим устройством, телефонной связью. 
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Места для приема заявителей оборудованы стульями и столами для 

возможности оформления документов. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное 

консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не 

допускается. 

Продолжительность приема у должностного лица при подаче и рассмотрении 

документов не должна превышать 15 минут. 

2.15.3. Визуальная, текстовая, мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде 

(устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале и (или) 

на Региональном портале, а также на официальном сайте. 

Оформление визуальной, текстовой, мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 

зрительному и слуховому восприятию этой информации. 

2.15.4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, в части обеспечения доступности для инвалидов: 

- возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него; 

- возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и 

обеспечение самостоятельного их передвижения в помещении администрации; 

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование 

инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 

и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- обеспечение допуска в помещения собаки-проводника при наличии 

документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в 

порядке, которые утверждены Приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- оказание специалистами иной необходимой инвалидам помощи в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне 

с другими лицами. 

2.15.5. В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры 

невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта 

должны принимать согласованные с одним из общественных объединений 

инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Борисовского 

района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги 

либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

2.15.6. На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и 

consultantplus://offline/ref=96FA4F8F1E9574CFF93C89DE0B98E66E374F46787870F340EB74CC10897E16C68B68627930B66EE15BA686392DACF837CAE6AA7ED3A58B0AaFp1M
consultantplus://offline/ref=96FA4F8F1E9574CFF93C89DE0B98E66E374F46787870F340EB74CC10897E16C68B68627930B66EE351A686392DACF837CAE6AA7ED3A58B0AaFp1M
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производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых 

расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и 

другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы 

распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 

г. № 181-ФЗ «О социальной  защите инвалидов в Российской Федерации» в 

порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных 

транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 

«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в 

федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем 

абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 

предусмотренных правилами дорожного движения.  

 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.18.1Показатели доступности и качества: 

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий 

ожидания приема; 

-отсутствие нарушения сроков предоставления муниципальной услуги; 

-доступность по времени и месту приема заявителей; 

-предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги; 

-возможность установления персональной ответственности должностных лиц 

за соблюдение требований Административного регламента по каждому действию 

или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги; 

-ресурсное обеспечение Административного регламента; 

-удовлетворенность полученным результатом; 

-сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами 

до двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной услуги и при 

получении результата муниципальной услуги; 

-доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

-возможность направление документов в Администрацию в электронной 

форме с использованием ЕПГУ и РПГУ; 

-удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной 

услуги, а также результата предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 

-предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном 

объеме и по экстерриториальному принципу. 

-обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории 

Белгородской области независимо от их места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием 

экстерриториального принципа. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по 

экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 

consultantplus://offline/ref=0250C8D8D1886E733483A1A99A5607B571FC3714BA706B08A7D6DA557EFA102C3FE6022C131A16C83DD9ABB1B4F30B20C1EA9235CC747748T1WCI
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взаимодействии, заключенного МФЦ с Администрацией. 

   

2.19. Иные требования, в том числе особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

2.19.1. При предоставлении муниципальной услуги услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

2.19.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду их 

отсутствия. 

2.19.3.Перечень информационных систем, используемых для предоставления 

Услуги: 

    - интернет - сервис «ТехноКад – «Муниципалитет», используется для 

взаимодействия с сервисами Федеральной службой государственной регистрации, 

кадастра и картографии; 

  - интернет- сервис «Re:Doc», используется для взаимодействия с сервисами 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

- информационная система автоматизированной обработки заявлений на 

предоставление услуги в электронном виде средствами ФГИС ЕГРН (далее – ИС 

ИС ППОЗ ЕГРН) – при необходимости. 

МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляют: 

- формирование электронных документов и (или) электронных образов 

заявления, документов, принятых от Заявителя, копий документов личного 

хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной 

подписью в установленном порядке; 

-направление с использованием информационно телекоммуникационных 

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, 

заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный 

орган. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

Единого портала или Регионального портала. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином 

портале или Региональном портале посредством  подтвержденной учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации – далее (ЕСИА), заполняет 

заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении  муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 

администрацию Борисовского района. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
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электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 

заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 

настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на Единый или Региональный портал, в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 

органа в случае направления заявления посредством Единого или Регионального 

портала. 

В случае направления заявления посредством Единого или Регионального 

портала результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в Администрации в порядке, предусмотренном 

пунктом 2.3настоящего Административного регламента. 

2.19.4. Электронные документы представляются в следующих  форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте"в" настоящего 

пункта); 

в) xls, xlsx, ods -  для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с 

графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 

цветного текста); 

- «оттенки серого»(при наличии в документе графических изображений, отличных 

от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.19.5. Электронные документы должны обеспечивать: 

 - возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

 -для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или)к содержащимся в тексте рисунками таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

 

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения 
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административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

 

3.1.Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие 

варианты: 

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги в Администрации. 

3.1.2.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ. 

3.1.3.Предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

3.1.4.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

записях. 

 

3.2.Административная процедура профилирования заявителя 

 

3.2.1.При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории 

заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются. Предоставление 

муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется в общем порядке. 

 

3.3.Описание вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

3.3.1.Предоставление муниципальной услуги в администрации. 

 

3.3.1.1.Предоставление муниципальной услуги в администрации состоит из 

следующих административных процедур: 

-прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, 

необходимых для предоставления Услуги; 

-обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для 

предоставления Услуги; 

-формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Услуги; 

-принятие решения о выдачи разрешения на использование земель или 

земельного участка без предоставления земельного участка и установления 

сервитута;  

-выдача (направление) документов по результатам предоставления Услуги 

(отказ от выдачи). 

3.3.1.2.Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, 

необходимых для предоставления Услуги. 

Основанием для начала выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 

для предоставления Услуги, является поступление в заявления о предоставлении 

Услуги и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем 

(представителем заявителя). 
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Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, осуществляет Сотрудник Администрации. 

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством 

личного обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию, 

Сотрудник Администрации, осуществляет следующую последовательность 

действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, 

удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо); 

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением 

обращается представитель заявителя); 

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их 

оригиналами; 

5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на 

соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. 

административного регламента; 

6) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, 

серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

7) осуществляет прием заявления и документов и вручает расписку о приеме 

документов для предоставления Услуги; 

8) Сотрудник Администрации осуществляет регистрацию заявления и 

прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, 

установленным в администрации Борисовского района. 

При отсутствии у заявителя (представителя заявителя), обратившегося 

лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, Сотрудник 

администрации, ответственный за прием документов, консультирует заявителя 

(представителя заявителя) по вопросам заполнения заявления. 

Максимальный срок осуществления административной процедуры приема и 

регистрации документов, необходимых для предоставления Услуги, не может 

превышать 1 рабочего дня со дня их поступления в администрацию Борисовского 

района. 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, лично 

представленных заявителем, осуществляется в течение дня обращения. 

Критерием принятия решения в рамках выполнения административной 

процедуры является наличие (отсутствие) заявления. 

Результатом исполнения административной процедуры по приему и 

регистрации документов является: 

1) в администрации городского поселения «Поселок Борисовка» - передача 

заявления и прилагаемых к нему документов Сотруднику Администрации, 

необходимых для предоставления Услуги; 

Способом фиксации результата исполнения административной процедуры 

по приему и регистрации документов является опись принятых у заявителя 

документов или уведомление о принятии заявления и прилагаемых документов. 

После приема и регистрации в администрации и заявления и прилагаемых к 

нему документов направляются на рассмотрение Сотруднику Администрации по 
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Услуге. 

3.3.1.3. Обработка и предварительное рассмотрение документов, 

необходимых для предоставления Услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

обработки и предварительного рассмотрения документов является поступление 

заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги Сотруднику 

Администрации. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение обработки и 

предварительного рассмотрения документов, является Сотрудник Администрации. 

Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление Услуги, 

осуществляет следующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявителем документов по 

перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента; 

2) при наличии неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления Услуги, формирует перечень документов, не представленных 

заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе и сведения из 

которых подлежат получению посредством межведомственного информационного 

взаимодействия; 

3) при наличии полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Услуги, и при отсутствии выявленных в ходе предварительного 

рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в 

предоставлении Услуги, переходит к осуществлению административной 

процедуры по принятию решения о выдачи разрешения на использование земель 

или земельного участка без предоставления земельного участка и установления 

сервитута. 

3.3.1.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Услуги. 

Основанием для начала административной процедуры по формированию и 

направлению межведомственного запроса о предоставлении документов, 

необходимых для предоставления Услуги, является непредставление заявителем 

(представителем заявителя) в администрацию документов и информации, которые 

могут быть получены в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации 

осуществляется Сотрудником Администрации, ответственным за осуществление 

межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос формируется в форме электронного документа, 

подписанного электронной подписью, и направляется по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее – Re:Doc). 

При отсутствии технической возможности формирования и направления 

межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам Re:Doc 

межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу 

с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) 

информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-

ФЗ, для предоставления Услуги с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия в бумажном виде должен содержать следующие 
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сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом 

Российской Федерации: 

1)наименование органа или организации, направляющей межведомственный 

запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование Услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре Услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми 

установлено представление документа и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 

акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) 

информации, установленные настоящим административным регламентом 

предоставления Услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными 

правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) 

информации; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный 

запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и 

(или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 

статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении 

межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 

настоящего Федерального закона № 210-ФЗ). 

При подготовке межведомственного запроса Сотрудник Администрации, 

ответственный за осуществление межведомственного информационного 

взаимодействия, определяет государственные органы, органы местного 

самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

представлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия 

не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 

запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

Сотрудник Администрации ответственный за осуществление 

межведомственного информационного взаимодействия, обязан принять 

необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в 

установленный срок в администрации принимаются меры, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

формированию и направлению межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Услуги, не может превышать 6 
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рабочих дней. 

Превышение срока исполнения административной процедуры по 

формированию и направлению межведомственного запроса более чем на 6 рабочих 

дней не является основанием для продления общего срока предоставления Услуги. 

Критерием принятия решения в рамках выполнения административной 

процедуры является наличие (отсутствие) необходимости осуществления 

межведомственных запросов в целях получения документов, имеющихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления 

и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, в целях предоставления Услуги. 

Результатом административной процедуры является: 

1) в администрации городского поселения «Поселок Борисовка» - получение 

в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), 

необходимой для предоставления Услуги заявителю (представителю заявителя) и 

переход к осуществлению административной процедуры по принятию решения о 

выдаче  разрешения на использование земель или земельного участка без 

предоставления земельного участка и установления сервитута. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 

межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления Услуги, в 

журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

3.3.1.5. Принятие решения о выдачи разрешения на использование земель 

или земельного участка без предоставления земельного участка и установления 

сервитута (отказе от выдачи разрешения).  

Основанием для начала административной процедуры является поступление 

полного объема документов.  

Сотрудник Администрации: 

- готовит и подписывает главой администрации городского поселения 

«Поселок Борисовка»  решение о выдаче разрешения на использование земель или 

земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена в отношении 

земельных участков, расположенных на территории городского поселения 

«Поселок Борисовка», входящего в состав муниципального района «Борисовский 

район» Белгородской области, без предоставления земельного участка и 

установления сервитута;  

- готовит и подписывает главой администрации городского поселения 

«Поселок Борисовка» решение об отказе в выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена в отношении 

земельных участков, расположенных на территории городского поселения 

«Поселок Борисовка», входящего в состав муниципального района «Борисовский 

район» Белгородской области, без предоставления земельного участка и 

установления сервитута. 

  Результатом выполнения административной процедуры является:  

- разрешение (отказ) на использование земель или земельного участка, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность 
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на которые не разграничена в отношении земельных участков, расположенных на 

территории городского поселения «Поселок Борисовка», входящего в состав 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области, без 

предоставления земельного участка и установления сервитута. 

 Способ фиксации - на бумажном носителе. 

 Максимальный срок исполнения процедуры – 25 дней со дня поступления 

заявления. 

3.3.2. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 

Услуги. 

 Результатом выполнения административной процедуры является:  

- выдача разрешения  на использование земель или земельного участка без 

предоставления земельного участка и установления сервитута.  

Способ фиксации – на бумажном носители. 

Максимальный срок исполнения процедуры – три дня. 

 

3.3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

 

3.3.3.1.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ состоит из следующих 

административных процедур: 

а) прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, 

необходимой для предоставления муниципальной услуги; 

б) предоставление результата муниципальной услуги; 

в) предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме. 

 

3.3.4. Прием и регистрация заявления и документов и (или) информации, 

необходимой для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.3.4.1. Заявление с документами (информацией) в соответствии с пунктом 

2.6. настоящего Административного регламента подаются заявителем в 

письменном виде в МФЦ путем личного обращения. 

3.3.4.2.При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 

уполномоченное должностное лицо МФЦ устанавливает личность заявителя на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, 

предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 

14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», а также проверяет 

соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 

заверенных) их оригиналам. 

3.3.4.3.От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, 

действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности 

на осуществление действий по получению муниципальной услуги. 

3.3.4.4.При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7 раздела                           

2 настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное на 

consultantplus://offline/ref=22FCA93DD66E2871936E04F684498A18801E552DD60135B013D9C6CBD4F23845AE4607897FE5088ADD1C6B300EDE34CE18EE1C24700CB12454W4I
consultantplus://offline/ref=22FCA93DD66E2871936E04F684498A18821D5426D50635B013D9C6CBD4F23845AE46078B77E303DE8B536A6C4B8927CF1FEE1E216C50WFI
consultantplus://offline/ref=22FCA93DD66E2871936E04F684498A18821D5426D50635B013D9C6CBD4F23845AE46078B77E303DE8B536A6C4B8927CF1FEE1E216C50WFI
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регистрацию заявления, принимает решение об отказе в приеме заявления и 

документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема заявления, 

указывается на их отсутствие). 

3.3.4.5.Заявитель (Представитель) помимо прав, предусмотренных 

федеральным законодательством и законодательством Белгородской области, 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору 

многофункциональный центр в пределах территории Белгородской области для 

предоставления ему государственных и муниципальных услуг по 

экстерриториальному принципу. 

3.3.4.6.Принятый уполномоченным должностным лицом заявление с 

документами подлежит регистрации в день приема. 

3.3.4.7.При поступлении заявления с документами почтовым отправлением он 

подлежит регистрации в первый рабочий день. 

3.3.4.8 Предоставление результата муниципальной услуги. 

3.3.4.9. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору 

заявителя, выраженном в заявление: 

-при личном обращении в МФЦ; 

-почтовым отправлением. 

3.3.4.10. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 1 день и дополнительно 1 день для получения результата 

муниципальной услуги от администрации. 

3.3.4.11. По выбору заявителя МФЦ предоставляет результаты 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в пределах 

Белгородской области независимо от места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием 

экстерриториального принципа. 

3.3.4.12. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме. 

3.3.4.13.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не предусмотрено.   

 

3.3.5. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуг и услуг в электронной форме. 

 

3.3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде состоит из 

следующих административных процедур: 

а) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) прием и регистрация заявления; 

в) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

г) получение результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 
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3.3.6.1.Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином или Региональном портале без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на Едином или Региональном портале, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери, ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Единый или Региональный портал к 

ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством Единого или Регионального портала. 

3.3.6.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 

дня с момента подачи заявления на Едином или Региональном портале, а в случае 

его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 

рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о 

поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

3.3.6.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее–

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной 

услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 



 

 

27 

 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого или 

Регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

- производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.3.6.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Единый 

или Региональный портал; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в администрацию. 

3.3.6.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

Едином или Региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 

возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 

время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления(муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
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власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.3.7.1. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.3.7.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме. 

3.3.7.3.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не предусмотрено. 

 

3.3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.3.8.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

3.3.8.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме. 

3.3.8.3. Проактивное предоставление услуги не применяется. 

 

3.3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.3.9.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в 

пункте 2.6. настоящего Административного регламента. 

3.3.9.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.3.9.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в 

следующем порядке: 

3.3.9.4. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично 

в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 

ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.3.9.4.1.Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

подпункте 3.3.9.4 пункта 3.3.9. настоящего подраздела, рассматривает 
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необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.9.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок 

в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.9.4.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.3.9.4 пункта 

3.3.9 настоящего подраздела. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений. 

 

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет заместитель главы администрации городского поселения «Поселок 

Борисовка» по социально – экономическому развитию территории (далее – 

Заместитель главы). 

В ходе текущего контроля Заместителем главы проверяется: 

- соблюдение сроков выполнения административных процедур; 

- последовательность, полнота, результативность действий в рамках 

осуществления административных процедур; 

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.3. По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, 

Заместитель главы дает указания по их устранению и осуществляет контроль их 

устранения. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

 

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании 

полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (проводятся в случае 

необходимости проверки устранения выявленных ранее нарушений, а также при 

поступлении обращений граждан и организаций, связанных с нарушениями при 

предоставлении муниципальной услуги). В ходе проверки могут рассматриваться 
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все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги формируется комиссия. 

4.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт подписывается председателем комиссии и утверждается Заместителем 

главы. 

4.2.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и 

подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.5. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей, 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц отдела за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

4.3.1. Должностное лицо администрации несет персональную ответственность 

за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, 

правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Персональная ответственность должностного лица администрации 

закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями 

законодательства. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций. 

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги: 

- со стороны Заместителя главы - должен быть постоянным, всесторонним и 

объективным; 

- со стороны граждан, их объединений и организаций - осуществляется путем 

запроса информации о ходе предоставления муниципальной услуги в 

установленном настоящим административным регламентом порядке. 

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих 
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5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия 

(бездействие) и решения, принятые администрацией, а также должностными 

лицами. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях: 

а) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 года 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представления или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами; 

е) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, 

муниципальными правовыми актами; 

ж) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушения установленного срока таких исправлений; 

з) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

и) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской 

области, муниципальными правовыми актами; 

к) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

consultantplus://offline/ref=96FA4F8F1E9574CFF93C89DE0B98E66E354F4D7B717EF340EB74CC10897E16C68B68627A34B265B408E987656BF8EB35C8E6A87DCFaAp5M
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электронной форме в отдел. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

сотрудника администрации подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 

в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации 

городского поселения «Поселок Борисовка». Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона, подают руководителям этих организаций. 

5.4.1 Жалоба может быть направлена по почте (электронной почте), в 

электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.2. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем 

посредством: 

а) официального сайта органов местного самоуправления городского 

поселения «Поселок Борисовка» муниципального района «Борисовский район» 

Белгородской области; 

б) Единого портала, Регионального портала; 

в) портала федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

5.4.3. Информация о месте, днях и часах приема заявителей главой 

администрации городского поселения «Поселок Борисовка» доводится до сведения 

заявителей посредством размещения на информационных стендах. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", а также должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда 

жалоба направляется способом, указанным в подпункте "в" пункта 5.4.2 

настоящего административного регламента; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", а также должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
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муниципального служащего, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", а также должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, в организации, предусмотренные 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подлежит 

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Отдела, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

б) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги; 

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего административного регламента, 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, направляет 

имеющиеся материалы в органы, уполномоченные на рассмотрение 
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соответствующих правонарушений. 

5.11. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для 

обоснования и рассмотрения жалобы, в соответствии с действующим 

законодательством. 

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 

муниципальной услуги, и действия (бездействие) должностных лиц органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование 

земель или земельных участков, на территории  

городского поселения «Поселок Борисовка» 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые 

 не разграничена, без предоставления земельного  

участка и установления сервитута» 

 

№ 

п/п 

Наимено

вание органа 

местного 

самоуправления 

Адрес Телефон 
Сайт, электронная 

почта 
Режим работы 

1. Администрация 

городского 

поселения 

«Поселок 

Борисовка» 

муниципального 

района 

«Борисовский 

район» 

Белгородской 

области 

309340, 

Белгородская 

обл., 

Борисовский 

р-н, п. 

Борисовка, ул. 

Первомайская, 

20, каб. 1 

8(47246) 

5-01-95 

admborisovka@mail.ru понедельник – 

пятница, 

с 8:00 до 17:00, 

обеденный 

перерыв 

с 12:00 до 13:00 

предпраздничные 

дни - с 8:00 до 

16:00 

2. Отделение №14 

в Борисовском 

районе ГАУ БО 

"МФЦ"  

 

 

Белгородская 

область, 

Борисовский 

район, п. 

Борисовка, 

пл.Ушакова, 

д.3. 

8(4722) 

42-42-42,         

8 

(800)707-

10-03, 

mfc31.ru понедельник - 

пятница с 8.00 до 

17.00, 

суббота с 9.00 до 

14.00,  без 

перерыва, 

воскресенье - 

выходной. 



Приложение № 2  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на использование 

земель или земельных участков, на территории  

городского поселения «Поселок Борисовка» 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые 

 не разграничена, без предоставления земельного  

участка и установления сервитута» 

 
Форма решения об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 

(наименование уполномоченного органа) 

Кому:  _________________________  
ИНН  __________________________  
Представитель:  _________________  
Контактные данные заявителя 
(представителя): ________________  
Тел.:  __________________________  
Эл. почта: 
 
 

Уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

№______ от 
 (номер и дата решения) 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге ___ _________  
 (наименование услуги)№_______-  ___________________________                                              
от  и приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении 
услуги, по следующим основаниям:_________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в 
судебном порядке. 

 
Ф И О. ____________________                                                   Подпись _________  
Должность уполномоченного сотрудника 
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Приложение № 3  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на использование 

земель или земельных участков, на территории  

городского поселения «Поселок Борисовка» 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые 

 не разграничена, без предоставления земельного  

участка и установления сервитута» 

 
Форма заявления о выдаче разрешения  

на использование земель или земельных участков 

 

Главе администрации городского  

поселения «Поселок Борисовка» 

  ________________________________ 

от _________________________________ 

_________________________________ 
 (Ф. И. О. (при наличии) гражданина или наименование 

юридического лица) 

     _____________________________________ 
                                                                                                 (число, месяц, год рождения, паспортные 

данные физического лица 

     _______________________________________________ 

или организационно-правовая форма и сведения о 

государственной регистрации  в ЕГРН юридического лица) 

_________________________________________ 

     адрес: ___________________________________ 

____________________________________ 

     тел. (факс, E-mail) _____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, на 

территории городского поселения «Поселок Борисовка» находящихся в 

муниципальной собственности, а также государственная собственность на 

которые не разграничена без предоставления земельного участка и 

установления сервитута 

 
Прошу выдать разрешение на использование _____                           

_____________________________________________, площадью _____ кв.м., 
    (указать: земель, земельного участка или части земельного участка) 

кадастровый номер 
______________________________________________                                                                    

                       (в случае использования всего земельного участка или его части) 

расположенного            
                         (адрес местоположения земель, земельного участка или его части) 

                                                                                              
для                                                                 
__________________________________________________________________ 
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(указывается цель использования земель, земельного участка или его части) 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
(информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, 

расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель 

из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и 

безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, 

радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической 

деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального 

назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного 

кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае 

такой необходимости) 

 
Срок использования земель (земельного участка или его части) ___                

__________________________________________________________________ 

Способ получения результата муниципальной 

услуги:___________________________________________________________. 

 

Настоящим даю свое согласие на обработку моих персональных данных. 

 

Перечень прилагаемых документов: 

__________________________________________________________  

             

             
   

«_______»   ___________20____ г.                

         (подпись)  
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Приложение № 4  
к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на использование 

земель или земельных участков, на территории  

городского поселения «Поселок Борисовка» 

находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые 

 не разграничена, без предоставления земельного  

участка и установления сервитута» 

 

кому: 

(наименование заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии) - для 

граждан,  

полное наименование организации, 

фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) руководителя - для юридических 

лиц), его почтовый индекс и адрес, 

телефон, адрес электронной почты) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «По выдаче 

разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута», 

Вам отказано по следующим основаниям: 

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ; 

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований; 

3. Представление неполного комплекта документов; 

4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом); 

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах; 

8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
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самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.  

Дополнительная информация:  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 

Ф И О. ____________________                                          Подпись ______________  
Должность уполномоченного сотрудника 

 


